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01 01

[0 Munissez-vous toujours du bulletin de I'éleve. Ce formulaire ne peut pas étre rempli
correctement sans ce document. Si le bulletin n'est pas disponible lors de votre visite, reportez la
collecte et planifiez une seconde visite.

[0 Photographiez le bulletin avant de saisir les notes. La photo du bulletin est la piece
justificative. En cas de divergence constatée ultérieurement, c'est elle qui permet de trancher.

[J Saisissez les notes exactement comme indiqué sur le bulletin, sans arrondir ni modifier.
Si le bulletin mentionne "72,5%", saisissez 72.5 (point décimal, pas virgule).

A Un formulaire par éleve par semestre. Si vous collectez les notes pour 10 éleves du ler
Semestre, vous soumettrez 10 instances de ce formulaire.

A Evitez les doublons. Avant de démarrer une collecte, vérifiez avec I'Admin IT ONG quelles
éleves ont déja été couvertes pour le semestre concerné. Soumettre deux fois les notes d'une
méme éleve pour le méme semestre peut créer des conflits dans la base de données.

0 Pour la présence, consultez le registre officiel. Ne vous fiez pas aux déclarations verbales

sans document de référence. Si aucun registre n'est disponible, signalez-le a I'Admin IT ONG.
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